STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PELAYANAN SAKRAMEN PERKAWINANDI PAROKI TAMAN GALAXI

I.  PEMBERKATAN DI BARTO
1. Mengisi formular pendaftaran dengan mengisi formulir F6 di kantor Sekretariat Paroki. 
2. Mengambil lembaran syarat-syarat perkawinan dan “kartu informasi sakramen perkawinan” dan mempelajarinya. 
3. Mengambil “formulir layanan paroki” yang berisi perincian biaya pemakaian Gedung gereja dan GKP 
4. Mengikuti kursus MRT di paroki St. Bartolomeus atau di paroki lain. Bagi yang menjalani kanonik di paroki Taman Galaxi, buku kursus MRT berlaku seumur hidup selama calon pasangan masih sama. 
5. Mengambil dan mengisi beberapa formulir lain yakni formulir E ( pengantar dari ketua lingkungan), formulir F1,  F2, F3a. 

6. Untuk calon mempelai beda agama atau beda gereja ditambah satu formulir lagi yakni formulir F3b

7. Jika calon mempelai pria adalah warga paroki Taman Galaxi dan akan menjalani penyelidikan kanonik di paroki lain kemudian diberkati di gereja St. Bartolomeus, maka formular E1 diganti dengan formular E2. 

8. Bagi umat yang sudah menikah secara agama lain dan ingin diteguhkan di gereja katolik, maka formulir E1 diganti dengan formular F8
9. Menyiapkan surat baptis terbaru: diterbitkan paling lama 6 bulan sebelum pemberkatan.

10. Melengkapi dan menyerahan syarat-syarat perkawinan ke sekretariat paroki paling lambat tiga bulan sebelum pemberkatan, dengan mengisi formulir F4 ( gereja) dan F5 ( sipil). 
Semua formulir No.1 sampai No.10 bisa di juga download di website www.sanbarto.org
11. Menghubuingi Romo untuk penjadualan penyelidikan kanonik

12. Menjalani penyelidikan kanonik. 

13. Membawa dua orang saksi saat penyelidikan kanonik bagi pasangan beda agama atau beda Gereja

14. Menghubungi Seksi Liturgi terkait para petugas liturgi dan glady bersih
15. Menghubungi petugas dekorasi altar terkait bunga altar
16. Bagi yang menikah di kapel Susteran, Kemang Pratama, silahkan menghubungi pihak kapel Susteran OSF 
17. Bagi calon mempelai pria dari paroki lain, diharuskan membawa surat pengantar dari Lingkungan yang ditandatangani juga oleh pastor parokinya. 
18. Calon mempelai wanita dari paroki lain yang menjalani penyelidikan kanonik di paroki Taman Galaxi harus membawa surat pengantar dari pastor parokinya yang isinya memohon kesediaan pastor paroki Taman Galaxi untuk melayani penyelidikan kanonik. 

19. Membuat sendiri teks Misa Perkawinan berdasarkan contoh dari sekretariat paroki. 
20. Jika ingin diberkati oleh Romo dari luar paroki Taman Galaxi, maka calon harus meminta ijin kepada pastor paroki Taman Galaxi.  
II. PEMBERKATAN DI PAROKI LAIN  TETAPI KANONIK DI TAMAN GALAXI
1. Bagi yang menjalani penyelidikan kanonik di paroki Taman Galaxi namun melangsungkan pemberkatan di paroki lain, berlakuklah juga langkah-langkah pada bagian I poin 1-13. 
2. Menyerahkan berkas syarat-syarat nikah ke sekretariat paroki paling lambat 3 bulan sebelum pemberkatan atau 4 bulan sebelum pemberkatan bagi pasangan beda agama dan beda Gereja. 
3. Jika dibutuhkan maka kedua calon mempelai bisa membawa sendiri berkas kanonik ke paroki tempat berlangsungnya pemberkatan. 
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